ROMANIA, Jud. PRAHOVA, PLOIESTI, Str. Emifs Zota, Ned, Cod 100543

ANUNT

Se aduce la cunostinta celor interesati, ci la data de 14 decembrie
2011, orele 16™ proba practici si 15 decembrie 2011 orele 12° proba scrisi, se
organizeazi la sediul Curtii de Apel Ploiesti, str. Emile Zola nr. 4, concurs
pentru ocuparea celor 11 posturi de personal auxiliar de specialitate (7 posturi
de grefieri cu studii medii, 3 posturi grefieri cu studii superioare si 1 post de
grefier statistician cu studii medii), vacante, dupi cum urmeazi:

Tribunalul Prahova 2 posturi de grefier cu studii medii;
- Judecatoria Ploiesti - 2 posturi grefier cu studii medii;
- 1 post grefier cu studii superioare
- Judecdtoria Campina 1 post grefier cu studii superioare;
- Judecdtoria Moreni 2 posturi de grefier cu studii medii;
- Judecatoria Gaesti 1 post grefier cu studii superioare;
- Judecdtoria Ramnicu Sérat 1 post grefier cu studii medii;
- Tribunalul Buziu 1 post de grefier statistician cu studii medii;

CONDITII DE PARTICIPARE

a) au cetitenie romani, domiciliul in Romania $i capacitate deplind de exercitiu;
b) nu au antecedente penale, nu au cazier fiscal si se bucurd de o buni reputatie;
¢) cunosc limba romans;

d) sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;

e) au studii superioare juridice (pentru posturile de grefier cu studii superioare),
studii medii sau studii superioare de alta specialitate (pentru posturile de
grefier cu studii medii), pentru postul de grefier statistician sunt necesare
studii medii economice, studii superioare economice sau studii superioare
juridice;

f) posedi cunostinte de operare pe calculator sau de dactilografiere.

CONDITII DE DESFASURARE:

1. Candidatii vor depune dosarul de concurs la sediul Curtii de Apel Ploiesti, in
zilele lucrdtoare din perioada 01 — 18 noiembrie inclusiv, intre orele 14 -]5°° :
2. Dosarul de concurs va contine urmitoarele acte:

- cerere tipizatd de inscriere;

- actul de identitate, in copie;

- diploma de bacalaureat sau de licentd dupa caz (copie);

- certificatul de cazier judiciar;



- certificatul de cazier fiscal,

- caracterizare de la ultimul loc de munca, sau dupa caz, caracterizare de la
unitatea de Invatdmant absolvita;

- curriculum vitae; ‘ :

- adeverintd medicald din care sd rezulte ci este apt pentru exercitarea functiei,

- chitanta de achitare a taxei de inscriere la concurs;

- datele rezultate din evidenta operativd a organelor judiciare se vor solicita de
Curtea de Apel Ploiesti la Inspectoratul de Judetean de Politie numai pentru
candidatii admisi dupa sustinerea probelor concursului.

Taxa de Inscriere la concurs se pliteste la casieria Curtii de Apel Ploiesti si
este in cuantum de 150 lei.

La depunerea dosarului de concurs, actele prezentate in copie xerox vor fi
confruntate cu actele originale si certificate ,,conform cu originalul”.

3. Concursul constd intr-o probd practici eliminatorie, de verificare a
cunostintelor de operare pe calculator, precum §i a unei probe scrise.

4. Promovarea probei practice eliminatorii se noteazi cu ,,admis” sau ,,respins”.
Candidatii declarati admisi la proba practicd eliminatorie participd la desfasurarea
probei scrise, care se sustine la urmatoarele discipline: procedura penald, procedura
civild si organizare judiciara.

S. Pentru a fi declarat admis la concurs, candidatul trebuie sa obtind cel putin
nota 5,00 la fiecare materie de concurs si cel putin media 6,00, sd indeplineasca
conditiile privind buna reputatie si sa fie apt din punct de vedere medical.

6. La medii egale au prioritate candidatii care au obtinut nota cea mai mare, in
urmatoarea ordine: proceduri penald, procedura civild, organizare judiciara.

PRESEDINTE,
FORGHE

o Telefon: 0244/522445 , 0244/522446 | Fax: 0244/522452 e E-mail: curteapel-ploiesti@just.ro
o cod de inregistrare fiscala 17704779 o cod IBAN : RO8BTREZ52123610120XXXXX e Trezoreria Ploiesti
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CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI CU STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN IN STANTELE ]UDECATORESTI

Tematici - 2011

PROCEDURA PENALA
L Partea generaly

1. Reguli de bazz $i actiunile in procesul penal
- Scopul si regulile de bazj ale procesului penal;
- Actiunea penala si actiunea civily in procesul penal.

2. Competenta
- Felurile competentei;
- Incompatibilitatea si strdmutarea.

3. Probele si mijloacele de probi
- Dispozitii generale;
- Mijloacele de prob4. j

4. Masurile preventive si alte misuri procesuale
- Misurile preventive; :
- Alte masuri procesuale. ;

5. Acte procesuale $i procedurale comune
- Asistenta juridics si reprezentarea;
- Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;
- Termenele;
- Cheltuielile judiciare;
- Nulitdtile; ;’
- Amenda judiciara. .

IL Partea speciali
1. Urmirirea penala

- Dispozitii generale;
- Competenta organelor de urmérire penals;
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- Supravegherea exercitati de procuror in activitatea de urmarire penald;
- Efectuarea urmiririi penale; '

- Trimiterea in judecaty;

- Reluarea urmairirii penale;

- Plangerea impotriva misurilor si actelor de urmarire penali;

- Procedura plangerii prealabile.

2. Judecata
- Dispozitii generale;
- Judecata in primi instants;
- Caile ordinare de atac (apelul si recursul);
- Cdile extraordinare de atac (contestatia in anulare si revizurea).

PROCEDURA CIVILA

1. Competenta instantelor judecitoresti
- Competenta materiali a instanfelor judecitoresti;
- Competenta teritorialy;
- Incidente referitoare la instanfa sesizati (intinderea competentei instantei sesizate,
strdmutarea, mijloacele procedurale de invocare a necompetentei, conflictele de
competents). :

2. Participantii la procesul civil

- Instanta de judecatif (rolul activ al judecdtorului, alcituirea instantei, incidente
procedurale referitoare la compunerea si constituirea instantei); ’

- Partile (conditiile pentru a fi parte in proces, coparticiparea procesuald, drepturile si
indatoririle procesuale ale partilor, abuzul de drept procedural, participarea tertilor la
judecatd, reprezentarea partilor in procesul civil);

- Formele participarii procurorului in procesul civil.

3. Dispozitii generale de procedur

- Actele de procedur (notiune si clasificare, conditii generale pentru indeplinirea actelor
de procedury, citarea si comunicarea actelor de procedurd, nulitatea actelor de
procedurd);

- Termenele procedurale (notiune si clasificare, duratd, deciderea si repunerea in
termen);

- Amenzi judiciare si despagubiri.

4. Judecata in primi instant3

- Etapa scrisd (cererea de chemare in judecatd, intdmpinarea, cererea reconventionald);

- Etapa dezbaterii (sedinta de judecats, exceptiile procesuale, administrarea dovezilor,
suspendarea judecatii, perimarea, actele procesuale de dispozitie ale partilor);

- Deliberarea si pronuntarea;

- Hotdrarea (clasificarea hotararilor judecdtoresti, continutul hotararii, redactarea.

~ semnarea $i comunicarea hotirarii, termenul de gratie, cheltuielile de judecata, efectelc:

hotdrdrilor judecdtoresti, indreptarea, imurirea si completarea hotararilor).

5. Dispozitii generale privind ciile de atac
- Apelul;




- Recursul;
- Contestatia in anulare;
- Revizuirea.

6. Executarea sility
- Investirea cu formula executorie. Titlul executoriu;
- Incuviintarea executirii silite de citre instanty.

ORGAN IZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciari, republicata in Monitorul Oficial, Partea ]
nr. 827 din 13 septembrie 2005 cu modificirile si completirile ulterioare:

TITLUL L. Dispozitii generale;

TITLULIL Instantele judecitorest;

TITLUL VI Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si a
parchetelor. :

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelo:
judecitoresti si al parchetelor de pe langi acestea (publicat in Monitorul Oficial, Partea I,
nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificarile si completirile ulterioare - integral

3. Regulamentul de ordine interioarj al instantelor judecitoresti (Hotirarea nr. 387/2005 a
Consiliului Superior al Magistraturii, publicats tn Monitorul Oficial, Partea I, nr. 958 din
28.10. 2005), cu modificirile $i completirile ulterioare

CAPITOLUL 11, Dispozitii privind conducerea instantelor, atributiile judecatorilor, ale
personalului auxiliar de specialitate si ale personalului din departamentul economico-
financiar si administrativ: .
-SECTIUNEA a VIL-a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale
instantelor judecitorest
- SECTIUNEA a VIII-a. Evidenta activitifii instantei ;
i

CAPITOLUL I11. Desfasurarea activitatii administrativ-judiciare a instantelor: |
- SECTIUNEA a [I-a. Activitatea premergdtoare sedintei de judecats si de rezolvare i
lucrarilor cu caracter administratiy j
-SECTIUNEA a [ll-a. Activitatea in timpul sedinfei de judecats |
"SECTIUNEA a [V-a. Activitatea ulterioars incheierii desbytocilo |

t
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4. Regulament privind organizarea si functionarea administrativa a Inaltei Curtii de

Casatie si Justitie, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1076 din 30.11. 2005, Cl;
modificdrile si completirile ulterioare ( doar pentru concursurile orgamzate la Inaita Curte d.

Cosatie st Justitie) : ]

CAPITOLUL VIIL Compartimentele din Structura Inaltei Curti de Casatie si Justitie- 1
- SECTIUNEA 2 Cancelaria -



5. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor ]u _ af_éﬁ;égﬁ si
al parchetelor (Hotararea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii,
publicata in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005)

BIBLIOGRAFHIE

1. Codul de procedura penald, cu modificirile i completirile ulterioare
2. Codul de proceduri civild, cu modificirile $i completarile ulterioare

3. Legea nr. 202/2010 privind unele misuri pentru accelerarea solutionirii
proceselor, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 714 din 26 octombrie
2010

4. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciaré, republicati iIn Monitorul
Oficial, Partea I, nr. 827 din 13 septembrie 2005 cu modificirile 1 completirile
ulterioare

5. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe lingd acestea (publicata in
Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificarile si
completarile ulterioare

6. Regulamentul de ordine interioari al instantelor judecitoresti (Hotirarea nr.
387/2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicata in Monitorul Oficial,
Partea I, nr. 958 din 28.10. 2005), cu modificirile si completirile ulterioare

7. Regulament privind organizarea si functionarea administrativi a Inaltei
Curtii de Casatie si Justitie, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1076
din 30.11. 2005, cu modificirile §i completarile ulterioare

8. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecdtoresti si al parchetelor (Hotirirea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a
Consiliutui Superior al Magistraturii, publicata in Monitorul Oficial, Partea I, nr.
382 din 6 mai 2005)

De asemenea, in vederea pregatirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta legislatie
$7 luenizi de specialitate (cursuri universitare, tratate, monografii etc.), actualizate, in raport
Swwmodfficarile legislative intrate in vigoare pand la data anuntirii concursului.



CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI FARA STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN INSTANTELE JUDECATORESTI

Tematicy - 2011

PROCEDURA PENALA

L. Partea generala

Jury

- Reguli de bazi gi actiunile in procesul penal
Scopul si regulile de bazi ale procesului penal;
Actiunea penall si actiunea civila in procesul penal.

2. Probele gi mijloacele de proba
- Dispozitii generale;
Mijloacele de probs.

. 3. Acte procesuale §i procedurale comune

- Asistenta juridici i reprezentarea;

- Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;
- Termenele; |
- Nulititile;

- Amenda judiciari.

IL Partea speciali j

1. Urmarirea penali
- Dispozitii generale;

2. Judecata
- Dispozitii generale; , }
- Judecata in prima instant4;
- Caile ordinare de atac (apelul si recursul);

Cdile extraordinare de atac (contestatia in anulare si revizurea).
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PROCEDURA CIVILA

. Competenta instantelor judecitoresti
Competenta materialj a instantelor judecitoresti;
Competenta teritorialy;

2. Participantii la procesul civil
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Instanta de judecati (rolul activ al judecdtorului, alcituirea instantei, incidente
procedurale referitoare la compunerea si constituirea instantei);

Pdrtile (conditiile pentru a fi parte in proces, coparticiparea procesuald, drepturile si
indatoririle procesuale ale partilor, participarea terfilor la judecats, reprezentarea
partilor in procesul civil);

Formele participarii procurorului in procesul civil

- Dispozitii generale de proceduri

Actele de procedurs (nofiune i clasificare, conditii generale pentru indeplinirea actelor
de procedury, citarea si comunicarea actelor de procedurd, nulitatea actelor de
procedury);

Termenele procedurale (notiune si clasificare, durats, deciderea §i repunerea in termen).

- Judecata in primj instants

Etapa scris¥ (cererea de chemare in judecats, intimpinarea, cererea reconventionals);
Etapa dezbaterii (sedinta de judecats, exceptiile procesuale, administrarea dovezilor,
suspendarea judecitii, perimarea, actele procesuale de dispozitie ale partilor);

- Dispozitii generale privind ciile de atac

Apelul

Recursul

Contestatia in anulare
Revizuirea




ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciard, republicat in Monitorul Oficial, Partea
I, nr. 827 din 13 septembrie 2005 cu modificarile si completirile ulterioare:

TITLUL I Dispozitii generale;

TITLUL 11 Instangele judecitoresti;

TITLUL V1. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al
parchetelor.

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personaluluj auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoregti si al parchetelor de pe ling3 acestea (publicatd in Monitorul Oficial, Partea
L nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificarile gi completarile ulterioare - integral

3. Regulamentul de ordine interioary al instantelor judecitoresti (Hotirarea nr. 387 /2005
a Consiliului Superior al Magistraturii, publicats in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 958
din 28.10. 2005), cu modificirile si completirile ulterioare '

CAPITOLUL 11 Dispozitii  privind conducerea instantelor, atributiile
judecétorilor, ale personalului auxiliar de specialitate si ale personalului din
departamentul economico-financiar si administrativ:

- SECTIUNEA a VII-a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor
auxiliare ale instantelor judecitoresti

- SECTIUNEA a VllI-a. Evidenta activitatii instantei

CAPITOLUL 11I. Desfisurarea activitafi admhﬁstrativ~judiciare a instantelor:
- SECTIUNEA a Il-a. Activitatea premergdtoare sedintei de judecats si de
rezolvare a lucrarilor cu caracter administrativ
- SECTIUNEA a Ill-a. Activitatea in timpul sedintei de judecats
- SECTIUNEA a IV-a. Activitatea ulterioars incheierii dezbaterilor

4. Regulament privind organizarea si functionarea administrativd a Inaltei Curtii de
Casatie si Justitie, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1076 din 30.11. 2005, cu
modificdrile si completirile ulterioare ( doar pentru concursurile organizate la [nalta Curte de
Casatie $1 Justitie)

CAPITOLUL VIIL Compartimentele din Structura [naltei Curti de Casatie si

Justitie:
- SECTIUNEA 2 Cancelaria

5. Codul deontologic al personaluluj auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si

al parchetelor (Hotirarea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului  Superior al -

Magistraturii, publicati in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005)
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BIBLIOGRAFIE
1. Codul de procedura penals, cu modificdrile si completirile ulterioare
2. Codul de proceduri civila, cu modificdrile si completirile ulterioare

3. Legea nr. 202/2010 privind unele mdsuri pentru accelerarea solutionirii
proceselor, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 714 din 26 octombrie
2010

4. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciari, republicati in Monitorul
Oficial, Partea I, nr, 827 din 13 septembrie 2005 cu modificirile si completirile
ulterioare

5. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecitoresti §i al parchetelor de pe lingd acestea (publicats in
Monitorul Oficial, Partea L nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificirile
ulterioare

6. Regulamentul de ordine interioari al instantelor judecitoresti (Fotsrarea
nr. 387/2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicati In Monitorul
Oficial, Partea I, nr. 958 din 28.10. 2005), cu modificirile ulterioare

7. Regulament privind organizarea gi functionarea administrativi a Inaltei
Curtii de Casatie gi Justitie, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1076
din 30.11. 2005, cu modificirile si completirile ulterioare

8. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor (Hotirdrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a

De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta
legislatie si lucriri de specialitate (cursuri universitare, tratate, monografii etc.),
actualizate, in raport cu modificirile legislative intrate in vigoare pana la data anuntarii
concursului.




